
Azubi Kaufmann/frau für Büromanagement 2025

Du möchtest bei einem der „Besten Arbeitgeber Deutschlands“ tätig
werden? Willkommen beim Caritasverband Olpe!

Für unsere Einrichtungen im gesamten Kreis Olpe suchen wir zum 01.08.2025

Auszubildende zur/zum Kauffrau/-mann
für Büromanagement (m/w/d).

Unser Angebot für Deine Zukunft:

überdurchschnittliche Vergütung (Ø 1.200 € brutto)
30 Tage Urlaub
eigenständiges Arbeiten in verschiedenen Aufgabengebieten
dreijährige Ausbildung mit einem Mix aus Theorie & Praxis
Führerscheinzuschuss über 1.000 € brutto

Deine Rolle bei uns:

Kennenlernen verschiedener kaufmännischer Bereiche (z. B. Sekretariat, Personalwesen,
Finanzbuchhaltung und Marketing)
feste Integration in unsere Arbeitsabläufe
Mitwirken in kleinen Projekten

Damit überzeugst Du uns:

mindestens einen guten Realschulabschluss
Team- und Kommunikationsfähigkeit
Spaß am Umgang mit unterschiedlichen Menschen

Weitere Auskünfte erteilt Dir vorab gerne Lena Arens (Tel. 02761 9668-1062, E-Mail: larens@caritas-olpe.de).
Sende uns Deine Bewerbungsunterlagen zu. Teile uns bitte mit, wie Du auf die Stellenanzeige aufmerksam
geworden bist. Aus organisatorischen Gründen und der Umwelt zuliebe können keine Bewerbungsunterlagen
zurückgeschickt werden.


