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Aufgaben / Profil

> Sie sind verantwortlich fur eine verbindliche,
EDV-gestitzte Terminvergabe und

fur unser

khm MVZ

in Hann. MUnden

-koordination
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Sie Ubernehmen Aufgaben im Bereich der Arztassistenz, beispielsweise auch bei kleinchirurgischen Eingriffen
Aufderdem sind Sie zustandig fir die telefonische Korrespondenz mit den Patienten des MVZ, sowie flr die

administrative Aufnahme, Betreuung und Koordination der Patienten im Rahmen der Sprechstunden

Durchfthrung der KV-Abrechnung
Sie sind vorrangig im urologischen Fachbereich tatig
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Kolleginnen/Kollegen sind fur Sie selbstverstandlich
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Sonstige organisatorische, administrative Aufgaben in diesem Bereich

Idealerweise haben Sie bereits Erfahrungen mit Orbis und/oder Turbomed

Sie verflgen Uber eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Medizinischen Fachangestellten
Organisationstalent, Teamfahigkeit sowie ein sorgfaltiges und gewissenhaftes Arbeiten zeichnen Sie aus
Ein sympathisches Auftreten und ein freundlicher Umgang mit Patienten und

Die

Was wir lhnen bieten

» Grundliche und umfassende Einarbeitung mit Freiraum zur
Weiterentwicklung

» Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

» Team aus aufgeschlossenen Kolleginnen und Kollegen mit
einem respektvollen und professionellen Betriebsklima

» Flache Hierarchien in der Praxis, die ein hohes Maf3 an
Selbstandigkeit und Gestaltungsfreiraum bieten

» Zukunftssicherer Arbeitsplatz mit geregelten Arbeitszeiten

» Abwechslungsreicher und verantwortungsvoller
Aufgabenbereich an einem modern ausgestatteten
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Bike-Leasing

Sonderkonditionen im neugebauten
Fitnessbereich der angeschlossenen
Pravention & Reha

Betriebliches Gesundheitsmanagement
Private Zusatzversicherung ,,Wir flr
Gesundheit”

Betriebliche Altersvorsorge
Mitarbeiterevents wie z. B. Sommerfest
und Sportveranstaltungen

Arbeitsplatz Corporate Benefits
Kultursensibles Krankenhaus
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Vogelsang 105 . 34346 Hann. Minden

www.mvz-hannmuenden.de
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