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Medizinisches Versorgungszentrum 
Ev. Jung-Stilling-Krankenhaus GmbH

MEDIZINISCHE 
FACHANGESTELLTE (W/M/D) für unsere 
HNO-Praxis in Freudenberg in Vollzeit

Wir sind ein MVZ mit den Fachgebieten Augenheilkunde, Chirurgie, Dermatologie, Gynäkologie, 
HNO, Innere Medizin, Kardiologie, MKG, Neurochirurgie und Radiologie. Für unsere HNO-Praxis 
am Standort Freudenberg, Euelsbruchstraße 39, suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
eine Medizinische Fachangestellte (w/m/d) in Vollzeit.

Ihre Aufgaben: 
•	Empfang und erste/r Ansprechpartner/in für die Patienten
•	Verwaltungs-und Abrechnungsaufgaben
•	Aufnahme von Patientendaten
•	Assistenz bei Untersuchungen und Behandlungen
•	Assistenz bei ambulanten operativen Eingriffen
•	Durchführung von Hör- und Allergietestungen

Ihr Profil: 
•	 abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Fachangestellte (w/m/d)
• 	Berufserfahrung ist wünschenswert 
• 	Kenntnisse in MS-Office und medizinischen Programmen (vornehmlich medatixx.vianova)
•	 zuverlässiges und strukturiertes Arbeiten
•	 Teamfähigkeit und eine positive Einstellung gegenüber Patienten und Kollegen

Wir bieten:
•	Vergütung nach Tarifvertrag für Medizinische Fachangestellte
•	geregelte Arbeitszeiten im Schichtdienst (zwischen 7.30 und 18 Uhr, keine Praxisschließung 	
	 zur Mittagszeit)
• vermögenswirksame Leistungen
• Zuschüsse für die private Altersvorsorge (Entgeltumwandlung)
•	Teilnahme an gesundheitsfördernden Maßnahmen innerhalb der Diakonie in Südwestfalen
• unbefristeter Arbeitsvertrag
•	flache Hierarchien
•	gute Fort-und Weiterbildungsmöglichkeiten in einem vielfältigen 
	 Unternehmen
• 	Nutzung der Gesundheits- und Sozialhotline
• regelmäßige Teamsitzungen
• sechs Wochen Urlaub
•	Dienstkleidung
•	E-Bike-Leasing


